
درخواست از سردفتر جهت ثبت حضور در دفتر خانه 

سمه تعالیاب

..........اسناد رسمی شماره ر دفتر محترم دفتسر

با سلام 
روز ..... چنین مقرر گردیـد کـه در سـاعت    ..... بین اینجانب و آقاي .......... عه نامه مورخ ، چون به موجب مبایاحتراماً 

ه جاري براي تنظیم سند انتقال در این دفتر خانه حاضر شویم  و نظر به اینکه علی رغم حضور اینجانب در دفتر خان ـ
طـرف  ) یا با همراه داشتن ثمن معامله به صورت وجه نقـد و چـک هـاي بـانکی     ( با همراه داشتن کلیه مدارك لازم 

یـا  (در دفتر خانه حاضر نشده است ، با اعـلام مراتـب و تقـدیم فتـوکپی مـدارك      ) است .... که (معامله تا این ساعت 
ه نقد که تقاضا دارم شمرده و وجـود تتمـه ثمـن احـراز     ارایه تتمه ثمن به صورت وج( فتوکپی چک هاي بانکی و یا 

تقاضا می کنم مقرر فرمایند این نامه در دفتر ثبت مراسلات آن دفتر خانه ثبت و در صورت اسـتعلام مراجـع   ) شود 
. قضایی ، پاسخ مقتضی در خصوص مورد داده شود 

و احترامبا تشکر
نام و نام خانوادگی 

امضاء


